沈阳师范大学大型活动请假流程
大型活动是指由学校相关职能部门主办、学院承办、学生参加的校级以上活动。学生参与活动的原则是尽可能选择无课的学生，如活动确实与学生上课时间发生冲突，请参照以下流程履行相关手续。
1.由主办部门提供活动内容相关简介、要求及人员安排。

2.由承办单位填写《20  -20  学年第  学期大型活动学生课程调整审批表 》（见附件），统计学生需要请假的课程相关信息。

3.由承办单位负责人携上述材料请示主管校长，征求主管校长意见。

4.经主管校长批准后，报教务处备案存档。

附件：《20  -20  学年第  学期大型活动学生课程调整审批表》

本科生教育部

2014年11月
20 -20  学年第  学期大型活动

学生课程调整审批表
	主办部门
	
	活动内容
	

	承办学院
	
	参与范围
	

	涉  及  课  程  

	课程名称
	授课教师
	学生人数
	上课时间

	
	
	    
	            

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	申请原因：

   承办学院负责人签字：              年   月   日

	学校意见：

主管校长签字：               年   月   日

	教务处选课中心处理备忘：
负责人签字：                 年   月   日


注：1、本表一式两份，教务处保留一份进行存档，申请学院保留一份。
2、本表后附学生名单一份，供学生请假使用。

附：

            学生参加学校大型活动涉及请假课程明细表

	学号
	姓名
	课程名称
	授课教师
	课程性质
	授课时间
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


                                                                    教  务  处

                                                                    年   月   日
